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Mise a jour de la base
d’ecole BE au mois de
SEPTEMBRE 2009

(Résume des opérations de rentrée a
faire ou vérifier dans la base d’école
du directeur)

"




Premiere étape

Enreqgistrement des admissions définitives des nouvea ux éleves .

Cette opération permet de faire basculer ces nouveaux éleves dans la gestion
courante (menu vert) et d’envoyer automatiguement une demande ou une
confirmation d’'INE pour chacun d’eux.

Cette admission définitive a pour date d’effetle 0  2/09/2009 (date de gestion
base éleves), mais le 03/09/2009 est aussi recevabl e.

Traitement des admissions d__éfinitives blogqu _ées. (page suivante)

Suppression des admissions acceptées _qui ne seront pas suivies d'effet.
(Cocher non admis dans I'enregistrement des admissions définitives)

Radiation des anciens éleves qui seraient partis da _ns I'été ou qui
n'auraient pas été radiés suite a une erreur de décis ion de passage .

Répartition des éleves dans les classes (répartitions des nouve  aux venus
dans les classes)




Le traitement des admissions définitives
bloquées.

« Eléves », « Admettre des éléves »,
« Gestion de 'admission

définitive »,

Traitement des admissions
deéfinitives bloguées.
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I'admission
. . . . _— . . . Action pour résoudre le . el
Nom Prénom Né(e) le Sexe Niveau/Cycle Classe . Z
définitive st définitive est
Ad Wi t 01/01/1935 M CE1 EIAFE)SASI\"IEECEI o 0z/0z2/2007 Constituer e dossi f bl A
ar INCEn Lonstituer e dossier  bigue
DURATONTON . . Oquee

CLASEE CE1 DE ? ff- h
Ambre Julien 01/01/1998 M CE1 MAaDAME WPl Completer les informations pour [1NE S a IC e .
DURATONTCN T .
CLASSE CE1 DE raiier I
Audibert Julie 01/01/19958 F CE1 MADAME 0z/0z2/2007 Conztituer le dossier unigue a te eS Cas *
DURATONTON
CLASEE CE1 DE

Ayme Sebastien 010171998 ™ CE1 MaDAME 0z/02/2007 Cangtituer le dogsie
DURATONTON

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés




Deuxieme étape : vérifier que la base

est a jour
BASE a JOUR:
a Tous les eleves présents dans I'école

ont un INE et sont répartis dans les
classes .

(verifications a faire dans le menu vert,
gestion courante)

19 Véerifier la liste de suivi des attributions
d’'INE

29 Veérifier la liste simple d’éleves du menu
vert, derniere page.




19 Tous les éleves admis définitivement doivent

avoir un INE.

Vérifier dans le menu vert « gestion courante », « édi  tion »,

« liste de suivi des attributions d’INE », que tous|  es éléves ont
un INE.

Pour retrouver nominativement ces éléves signalés s ur la page
d’accueil, appliquer le critere de recherche « éleve s sans INE »,
chercher.
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Editer des listes d'éléves

Critére éléve INE eleves zans IME V|

Classe
Miveau ou cpcle

Choix de la liste | Liste de suivi des attributions d1ME

Critére de tri




29 Tous les éleves pr ésents dans | 'école doivent

étre r épartis dans des classes.

On vérifie, outre le signalement en page d’accuell, la bonne
répartition sans oubli de tous les éleves admis déf  initivement
dans le menu vert « gestion courante » « éditer des lis  tes
d’éléves », « liste simple d’éléves » pour toute I'écol  e. S'il reste
des non-répartis, on peut les retrouver nominativem ent en bout
de liste, donc en derniere page.
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Editer des listes d'éléves

Classe Miveau
Critére de sélection | w |

Choix de la liste | Lizte simple d'&léves

Liste simple d'éléves

Classe Intervenant Prénom: NéE(e) le Sexe Niveau

CMz Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre LE timuce Mathan 25/10/1997 [l CMZ
CM2 Marie Pierre DUBE DUBE "Marie Pierre LERLU Chiog 05/02/1997 i M2
CMZ Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre MELES-CARI - Kén 22/01/1997 M CMz
CM2 Marie Pierre DUBE DUBE Marie Fierre [ Mailys 04,/09/1995 [ CM2
CMZ Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre MO LIER Pauline 09/12/1997 F CME
CHMz Marie Pierre DUBE DUBE Matie Pierre &L Maring 01/06/1996 E CHMZ
CMEZ Marie Fierre DUBE DUBE Marie Pierre NARRA Claire 06/10/1997 F CHM2
CM2 Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre PIGT Sophie 01/02/1996 F CMz2
CM2 Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre FRE Hugo 05/12/1997 M CMZ2
CMZ Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre SLLMI Mazim 21/06/1998 M CM2
CMZ Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre THELULT Albin 10/12/1997 I CHMZ

[ CHM2

CME Marie Pierre DUBE 3 DUBE Marie Fierre WASHEE Charléne 1i0/09/1998
L

Liste des éléves correspondant aux critéres




Troisieme étape : le calcul des
effectifs de I'école doit étre juste

o Additionner le nombre obtenu + le nombre
d’'éleves sans INE.
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Cette rubrigue vous permet de

* Suivre les effectifs

* Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1

* Modifier/Yisualiser la carte d'identité de I'école

* CréerfModifier/¥isualiser les classes de I'école

* Suivi des inscriptions et admissions




La liste électorale de I’'école doit étre
juste (a vérifier fin septembre).

Menu vert «gestion
courante», «édition», «édition
/|de listes», «liste électorale
&% pour le bureau de vote».
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Editer des listes d'éléveé

Choix de la liste |£ste Electorale du bureau de vote v ol Chercher

Vérifier qu’il n’y a pas de doublon sur cette liste.
Si ce n’est pas le cas, il faut supprimer les responsables
« en trop». Pas a pas E4




Les dossiers des éleves sont complets
si I'on souhaite des listes

particulieres. (liste des personnes autorisées,

liste des autorisations photo...etc)

Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier d'un éléve

Sexe Né{e)le
LEGUIN rnaud M 25/06/2002 PS

Menu vert, «gestion courante»,
«eleve», «chercher» 'éleve, ouvrir le dossier en
cliguant sur son nom puis compléter en cliquant
sur « modifier ».




