Aide a I'utilisation du Webmail académique pour les Ecoles

Dans votre navigateur internet (Internet Explorer, Firefox, Netscape...) veuillez entrer I'adresse du site
http://webmail.ac-dijon.fr dans la barre d'adresse.

Une fois sur la page d’accés au webmail, tapez votre

Nom de connexion (numéro RNE de votre école en caractéres majuscules)

puis dans la zone
Mot de passe, celui qui vous a été fourni (respectez la casse — majuscules et minuscules)

Bienvenue sur le webmesl
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Vous devez modifier votre mot de passe : pour ce faire, cliquez sur Mot de passe au bas de la page
(cercle).
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Bienvenue sur le webmail. Une assistance dédiée vous est réserveée via lNictne “Probléme 7=
disponible dans chaque application { Coarrier, Calendrier ... ).
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Veuillez saisir votre ancien mot de passe puis le nouveau 2 fois puis cliqguez sur Modification de votre mot
de passe.
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Modification de votre mot de passe

Changing Password on Annuaire Académigue

Ancien mot de passe:

Nouveau mot de passe: !

ation de votre nouveau mot de passe: |

| Maodification de votre fiot de passe || Reset
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httpiffevebrmail.ac-dijon.frihorde 2 /passwedy

Consulter votre courrier
Cliquez sur l'icone enveloppe Courrier. Les nouveaux messages apparaissent en gras. Pour lire le message
cliquez sur l'objet ou I'expéditeur (De)
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Réception Wider la corbeille| Mouveau [Dossiers Options Recherche Probléme * aAide Carnet d'adresses Mot de passe Sortic Ouwrir le dossier

Deéplacer | Copier | Ce message & -
Revenir & INBOX <]
[=

INBOX: test

upprimer | Réperdre | Répondre 3 tous | Transfert | Rediriger | Liste noire| Source du message | Enregistrer sous |
Impri
Date; Wed, 171 Apr 2007 160826 +0200
&: meliaB® <ce.meliaB9@ac-dijon.fr- &
A: meliaBs@ac-dijon.fr&
Objet: test

message

primer | Répondre | Répondre & tous | Transfert | Rediriger | Liste noire | Source du message | Enregistrer so0 Revenir 4 INBOX <
Imprimer =3
Deplacer | Copier | Ce message & -

Vous visualisez ainsi le message, et vous pouvez y répondre ou le transférer a une autre adresse, l'imprimer...

Envoyer un message
Cliquez sur Nouveau : Dans le champ A, remplir avec I'adresse du destinataire
Dans le champ Objet, inscrire le titre du message
Ehttp: webmail,ac-dijonr - Courrier = Rédaction di rnesgage - Mozilla Firefos .-JEJ.?EJ

Rédaction de message - mar 21 nov 2006 15:00:46 CET

Envayer e message i Sauver le brouillen | Annuler le message I ?
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objet | 7
Options e’
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™ Demander un Sccuss de réception

Envoyer le message | Sawwver le brouillon | Annuler le message t ?

Piéces jointes

Pidca jointe | /M‘ :Inmdrni ?
S X

Pour joindre un fichier
Cliquez sur Parcourir, Sélectionner le fichier, puis cliquer sur Joindre (si vous étes connecté en bas débit,

patientez pendant le transfert de la piéce jointe).
Cliquez sur Envoyer le message pour faire partir le courrier, Vous pouvez sauver le message dans le dossier

brouillon, afin de le reprendre ultérieurement si vous n’avez pas le temps de finir sa rédaction.
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Acceés aux dossiers

Cliquer sur Dossiers ou Ouvrir le dossier pour voir les messages regus « Inbox », envoyes « Sent-Mail »,
corbeille.
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Réception Widerla corbeille Mouveau Dwossiers Options Recherche Probléme ? aAide Carnet d'adresses Mot de passe Sortic Ouwyrir le dossier

INBOX: test (1 de 1) Déplacer | Copier | Cemessaged -
Supprimer | Répondre | Répondre & tous | Transfert | Rediriger | Liste noire | Source du message | Enregistrer sous | Revenir 4 [NBO® =
Imprimer

Date: Wed, 11 Apr 2007 16:08: 26 +0200
De: meliaB8 =cemeliaB9@ac-dijon.fr= &
A: meliaBs@ac-dijon.fr &

Objet: test
message
Supprimer | Répondre | Répondre & tous | Transfert | Rediriger | Liste noire | Source du message | Enregistrer sous | Revenir & INBOX <]
Imprirmer [=
Déplacer | Copier | Ce message & -
Carnet d'adresses
Ajouter une adresse dans le Carnet d'adresses :

Farcourir Ajouter Rechercher Recherche avancée Import/Export Options Probléme ? Mail Aide

Ajouter un nouveau contact Enregistrer | | R A 2. |

Nom |

Courriel |

Titre I

Saociété |

Téléphone privé |

Téléphona-professionnel |

Téh nobile |

% |

Adresse privée

Adresse professionnelle

Motes

Enregistrer | R.A 2. |

e

ses Calendrier Calepin Taches Mot de gasse Déconnexion

o =

Horde Courrier Carnet d'a

Remplissez le champ Nom et Courriel (a € électronique de votre correspondanit) au minimum pour créer
une Entrée. Puis cliquer sur Enregistrer. Pour en ajouter un autre cliquez sur Ajouter.
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